@MPAQ Modificacion de los datos por parte de los padres

1. Acceso a la aplicacion por parte de las familias.

La familia accedera a AMPASOFT con el usuario web que se le haya facilitado (que corresponda
a la direccién de correo electrénico que haya facilitado al AMPA. Al hacerlo, ird al menu

“Asociados—> Familia”.

Al acceder, se llegara a esta pantalla desde donde se indicard en el campo usuario el correo
electréonico que ha facilitado al AMPA y la contrasefia que se haya indicado (también podra

cambiarla con la opcién inferior “Recordar contrasefia”.

AMPALY-

© Ampasoft

Accede a Ampasoft

MAIL@PADRES.COM

Recordar Contrasefia

€ recupera la teva contrasena

Los padres podran acceder y podran realizar las siguientes modificaciones.

e Editar los datos de la familia. Se permite:
o Modificar los datos de la familia.

e Editar los datos de los tutores. Se permite:
o Modificar los datos del tutores informados
o Afadir nuevos tutores

e Editar los datos de sus hijos. Se permite:

o Modificar los datos de los hijos informados.

o Afadir nuevos hijos
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2. Edicidon de los datos de la familia
Para de poder realizar una modificacion debera de ir al menu “Asociados—> Familia”.

A Home > Asociados > Familias

Qureo. 20122016

Editar Datos Familia

Exportar sV Exportar Excel Exportar PDF

Mostrar | 10 v | registros

Filtrar
Nombre T Tutor Contacto ¢  Alumnos ¢ Pendiente $  Numero de Socio: s
PRUEBASS PRUEBASE PADRE PRUEBAS5 PRUEBASS5 ALUMNO1, ALUMNOZ2, ALUMNO_3 222¢€ 1215 Q

Desde aqui marcar la opcion “Editar datos familia”, al hacerlo se mostrara la pantalla siguiente:

Detalle registro

Nombre:* PRUEBASS5 PRUEBASGE
Persona Contacto: PADRE PRUEBASS PRUEBASS5 ~
® Es socio
No es socio
Ntmero de Socio: 1215
Comentario: Revision de los datos |

Es permitirdn realizar los siguientes modificaciones.

e Nombre. Modificar el Nombre de la familia

e Persona de contacto. Modificar la persona de contacto (es decir, cambiar el tutor
principal)

e essocio/No es socio. Modificar la condicidn de socio del AMPA

e Numero de socio. Cambiar el nimero de socio.

e Comentario. Indicar algin comentario.
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Per aplicar todos los cambios, se deberd marcar la opcién “Validar”. En hacerlo se mostrara el

siguiente mensaje:

Detalle registro

Nombre:* ‘ PRUEBASS PRUEBASG |

Persona Contacto: | PADRE PRUEBASS PRUEBASS5 ¥ |

® Es socio
No es socio
Numero de Socio: 1215
Comentario: Revision de los datos

+ Registro actualizado correctamente
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3. Edicion de los datos de los tutores (padres/madres)

Para poder realizar una modificacion de los datos de los tutores, se deberd ir al menu
“Asociados—> Tutores”

A Home » Asociados > Padres/Madres/Tutores

Curso: 2015-2016

Mostrar | 10 v | registros

Filtrar

Nombre ~  Primer apeliido $  Segundoapellido $  Teléfono +  Email

PADRE PRUEBASS PRUEBAS55 925566558 marta@ampasoft.net

Desde esta opcién, podremos:

e Afadir nuevos tutores
e Moadificar los datos de los tutores actuales.

3.1. Ainadir nuevos tutores

Si queremos Anadir nuevos tutores, marcaremos la opcidn superior izquierda “Anade tutor”.

A Home > Asociados > Padres/Madres/Tutores

Curso: 2015-2016

Al hacerlo, nos aparecera una nueva pantalla, donde se solicitaran los campos siguientes (los

“uxn

campos obligatorios quedaran marcados con un
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Detalle registro

Nombre:*
Apellido 1:*
Apellido 2:
DNI:*
Email
Teléfono 1
Direccion:

Poblacion:

Codigo postal:

Provincia:

Datos Bancarios- IBAN:
(ESO000000000000000000000)

Comentario:

e Nombre del tutor. Serd un campo obligatorio.
e Apellido 1. Sera un campo obligatorio.

e Apellido 2. Es un campo opcional.

e DNL(NIF o NIE). Serd un campo obligatorio.

e Email. Mail de contacto del nuevo tutor

e Teléfono 1. Teléfono de contacto del nuevo tutor, serd un campo obligatorio.
e Direccid. Es un campo opcional.

e Poblacidn. Es un campo opcional.

e Cddigo postal. Es un campo opcional.

e Provincia. Es un campo opcional.

e Datos bancarios IBAN: Es un campo opcional.
e Comentario. Si es consideres conveniente.

Una vez informados, se marcara la opcién “Validar” y ya se podra visualizar dentro de la lista
de tutores.

4 Home » Asociados > Padres/Madres/Tutores

Curso: 2015-2016

e Tuto

Mostrar | 10 v registros Exportar CSV  Exp
Filtrar
Nombre ~  Primer apellido 4 Segundoapelido 4 Teléfono ¢ Email &
PADRE PRUEBASS PRUEBASS5 925566558 marta@ampasoft.net
I MADRE PRUEBAS6 935544558 madre@gmail.com
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3.2. Modificacion de los datos de los tutores
Si gueremos modificar los datos de los tutores de contacto, nos posicionaremos en la linia del
tutor y marcaremos la opcién de edicién, tal y como se indica

4 Home > Asociados > Padres/Madres/Tutores

Curso: 2015-2016

Afiade Tuto

Mostrar | 10 v | registros Exportar CSV
Nombre ~  Primer apellido ¢ Segundo apellido ¢ Teléfono ¢ Email

PADRE PRUEBASS PRUEBAS55 925566558 marta@ampasoft.net

MADRE PRUEBASG 935544558 madre@gmail.com

Al hacerlo, aparecerd la siguiente ventana, donde se mostraran totes los datos y podran ser
modificados:

Detalle registro

Nombre:* | PADRE |
Apellido 1:* |PRUEBASE |
Apellido 2: PRUEBAS55
DNI:* | 78082268m |
Email | marta@ampasoft.net |
Teléfono 1: | 925566558 |
Direccién:
Pablacién:

Codigo postal:

Provincia:

Datos Bancarios- IBAN: ES4801822370420000000011
(ES0000000000000000000000)

Comentario:

Aspectos a tener en cuenta:

e Se podran cambiar todos los campos que se consideran.

e No se permitira dejar en blanco los campos obligatorios.

e No se permitird eliminar a ningun tutor. En el caso de querer eliminar un tutor, debera
ponerse en contacto con el AMPA.
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e En el caso de querer modificar los datos bancarios (ya sea por qué se quieren informar
por primera vez, como si se quieren modificar), deberan ponerse en contacto con el
AMPA para ver si se debe entregar el documento de autorizacién bancaria firmado.
Aparecera el siguiente mensaje recordatorio:

Aviso

unto de cambiar el nimero de cuenta del tutor. Recuerde que debera entregar u

o

[«

locumenta de autorizacion en la secretaria del AMPA.
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4. Edicion de los datos de los hijos (alumnos)
Para poder realizar una modificacién de datos de los alumnos, deberd de ir al menu
“Asociados—=> Alumnos”.

A Home > Asociados > Alumnos

Curso: 2015-2016

Mostrar | 10 v | registros

Filtrar

Nombre ~  Primer apellido +  Segundo apellido 4 Curso $  Tutor
ALUMNO_3 PRUEBASS PRUEBASS 10 ESO PRUEBAS6 , MADRE
ALUMNO2 PRUEBASS PRUEBASE 16 Primaria PRUEBASS PRUEBASSS, PADRE

ALUMNO1 PRUEBASS PRUEBASE 40 Primaria PRUEBASS PRUEBASSS, PADRE

Desde esta opcion, podremos:

e Afiadir nuevos alumnos (hijos a la familia)
e Modificar los datos de los alumnos actuales.

4.1. Anadir nuevos alumnos.
Si gqueremos Anadir nuevos alumnos, marcaremos la opcidn superior izquierda “Afade
alumno”.

#@ Home > Asociados > Alumnos

's0: 2015-2016

Al hacerlo, nos aparecerd una nueva pantalla, donde se solicitaran los campos siguientes (los
campos obligatorios quedaran marcados con un “*” ):

e Nombre. Nombre de el alumno. Es un campo obligatorio.
e Apellido 1. Primer apellido. Es un campo obligatorio.

e Apellido 2. Segundo apellido.

e Data de nacimiento.

e DNI

e Curso. Es un campo obligatorio.

e Autoriza derechos de imagen. Si/no

e N2 Seguridad Social (A Catalufia, corresponde al nimero de la tarjeta CATSALUT)
e Observaciones médicas.

e Observaciones alimentarias

e Comentarios.
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Tal y como se muestra a continuacion

Detalle registro

Nombre:*

Apellido 1:*

Apellido 2

Fecha Nacimiento: dd ¥ | mm v

DNI:

Curso:*

Autoriza derechos de Si
imagen: ® No

N° Seguridad Social:

Observaciones Medicas:

Obs. Alimentarias::

Comentario:

aaaa v

Una vegada se informen todos los campos, ya se podra consulta en la lista de alumnos

vinculados a la familia.

A Home > Asociados > Alumnos

Curso: 2015-2016

Afiade Alumno

Mostrar | 10 v | registros Exportar CSV  Exportar Excel Exportar PDF
Filtrar
Nombre Primer apellide + Segundo apellido %+ Curso Tutor +
ALUMNO1 PRUEBASS PRUEBAS6 4o Primaria PRUEBASS PRUEBASSS, PADRE 4 Q
ALUMNO2 PRUEBASS PRUEBAS6E 10 Primaria PRUEBASS PRUEBASSS, PADRE rd Q
ALUMNO3 PRUEBASS PRUEBAS6 10 ESO PRUEBAS6 , MADRE ﬂ.Q
I ALUMNO4 PRUEBASS PRUEBAS6 Infantil - P3 PRUEBAS6 , MADRE rd Q I
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4.2. Modificacion de los datos de los alumnos.
Si queremos modificar los datos de los alumnos, nos posicionaremos en la linia del alumno y
marcaremos la opcidn de edicion, tal y como se indica:

# Home > Asociados > Alumnos

Curso: 2015-2016

Afiade Alumno

Mostrar 10 v | registros Exportar CSV  Exportar Exce Exportar PDF
Filtrar

Nombre ~  Primer apellido 4 Segundo apellido : curso :  Tutor 2

ALUMNO1 PRUEBASS PRUEBASG 4o Primaria PRUEBASS PRUEBASSS, PADRE 3

ALUMNO2 PRUEBASS PRUEBASE 10 Primaria PRUEBASS5 PRUEBASSS, PADRE e

ALUMNO3 PRUEBASS PRUEBAS6 10 ES0 PRUEBAS6 , MADRE S

ALUMNO4 PRUEBASS PRUEBAS6 Infantil - P3 PRUEBAS6 , MADRE ?‘Q

Al hacerlo, se accedera al detalle:

Detalle registro

Nombre:* |ALUMNO1 |
Apellida 1:* | PRUEBASS |
Apellido 2: PRUEBAS6
Fecha Nacimiento: 07 v | 06 ~| 2007 v
DNI:
Curso:® 40 Primaria v
Autoriza derechos de si
imagen: @® No

N® Seguridad Social:

Observaciones Medicas: -

QObs. Alimentarias:

Comentario:
A
Nombre Parentesco
PADRE PRUEBASS PRUEBASS5 Padre v
MADRE PRUEBASG v

SER_009. Modificacién datos_pades_cast 10/11



OMPAL-

Modificacion de los datos por parte de los padres

Aspectos a tener en cuenta:

e Es podran cambiar todos los campos que se consideren.

e No se permitira eliminar alumnos. En el caso de tener que eliminar alguno de los
alumnos, deberd contactarse con el AMPA.

e No se permitird dejar en blanco los campos obligatorios.

e Se podrd indicar el parentesco con los tutores. Tal y como se indica a continuacion:

Nombre Parentesco

PADRE PRUEBASS PRUEBASS5 Padre v

MADRE PRUEBASGE Padre
Madre
Abuelo
Abuela
Hermano
Hermana
Tio

Tia
Bisabuelo
Bisabuela
Sobrino
Sobrina
Primo

Cufiado

Cufada

Canyuge del cufiado/a

Canyuge del hermano, tio, primo o sobrino
Tutor

e En el caso de modificar el curso del alumno, si el alumno estd inscrito en alguna
actividad no se permitird el cambio. Debera contactarse con el AMPA para realizar la
modificacion.

Error

El alumno se encuentra en una o mas actividad. No puedes cambiarle el curso.

e En el caso de querer modificar el curso, si el alumno no estd inscrito en ninguna
actividad, en la validacion de los datos saldra un mensaje de conformidad, para de
validar si se quiere realizar el cambio o no. Tal y como se indica:

Aviso

= 7? V:_V? _
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